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教 室 使 用 申 请 表
                                  20    / 20  学年度  第   学期     编号:________

	申请单位
	
	申请人
	
	联系电话
	

	教室用途
	讲

座
	
	会

议
	
	补
课
	
	考

试
	
	其

它
	

	教室使用日期
	年  月   日 星期   第   周
	人数
	

	教室使用时段
	上午：             下午：             晚上：              

	教室名称
	
	设备需求
	需    □
	否    □

	申请事由：

                           申请人签字：

                                 签字日期：   年   月   日

	申请单位意见：

                              申请单位负责人签字：

                                        签字日期：   年   月   日

	教务科审批意见

教务科负责人签字：

签字日期：    年   月   日


注：说明：

1、本表格由申请单位填写，按照表中审批程序进行审批，经审批后方可使用教室。

2、爱护教室内各项设施、在使用过程中损坏公物照价赔偿。

3、在使用教室时服从管理人员的指挥。

4、本表一式两份，申请人要在使用教室前将此表一份送教务科存档，一份送教室管理员。

